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1. Presentacion

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico
“PADA 2026” se elabora con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico. Este Programa da
cumplimiento a los articulos 23, 24, 25 y 28 fraccion lll, 42 y 43 de la Ley General
de Archivos, asi como a los articulos 26, 27, 28, 31 fraccion lll, 47 y 48 de la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua y deméas normatividad aplicable en materia
de archivos.

La estructura en la que se presenta el “PADA 2026” se realiza de acuerdo con los
Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el
Archivo General de la Nacion, el cual cuenta con los elementos minimos necesarios
que se requieren para lograr la armonizacion de la Ley General de Archivos para
garantizar el cumplimiento normativo en materia archivistica al interior, asi como la
aplicacién de las buenas practicas de la Ley General de Archivos en esta Institucion.

La gestion de los documentos es una actividad inherente y relacionada con el
quehacer cotidiano de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico; \\
ademas esta actividad les da sustento y logica a las funciones determinadas por %
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua y el Reglamento %
Interior de la citada Secretaria, ya que a través de ellos se registran en los “
documentos los actos administrativos que han sido determinados por ese cuerpo

juridico. Por lo tanto, los documentos generados por las disposiciones juridicas son l‘
las evidencias y los testimonios del buen cumplimiento de estas ultimas. En este

sentido, la actuacioén relacionada con el servicio de la gestion de los documentos ‘\\
debe responder a los principios de excelencia, objetividad, imparcialidad,
independencia y profesionalismo.

\
Ahora bien, existen una serie de criterios fundamentales relacionados con los
archivos, como la relacion entre el derecho de acceso a la informaciony la rendicion
de cuentas, segun se establece en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Chihuahua. Desde esta perspectiva, la gestion de documentos s€\ha
considerado la base de la transparencia, el acceso a la informacion, la protecc U/Q
de datos personales y la rendiciéon de cuentas como queda consignac\iq/«/én lo
articulos 7 y 65 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua. ,\l
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2. Terminologia en Materia Archivistica

Para la comprension del presente documento, se entendera por:

A B

&/ DE CHIHUAHUA

ACA: Al Area Coordinadora de Archivos, es decir, la instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del sistema de gestion del sistema institucional de archivos.
Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que se guarden.

Actividad Archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar,
organizar, conservar y difundir documentos de archivo.

Administracion documental: Conjunto de métodos y practicas destinadas
a planear, dirigir y controlar la produccion, circulacién, organizacion,
conservacion, uso, seleccion, y destino final de los documentos.

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por
los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se guarden.

Archivo de Concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde
las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicion final.

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Archivo General: Archivo General de la Nacion.

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de
caracter publico.

CADIDO: Al Catalogo de Disposicion Documental, entendido como el
registro general sistematico que establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicion documental.
Clasificacion Archivistica: Es el proceso mediante el cual se identifican,
agrupan, sistematizan y codifican los expedientes, de acuerdo con su origen
estructural y funcional.
CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, entendido comp el
instrumento técnico que permite organizar y controlar de forma adecuadaNgs
documentos de archivo, a partir de las funciones, atribuciones y actmdade
de los sujetos obligados. )\
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»  Gestién Documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

= Grupo Interdisciplinario: Conjunto de personas de cada sujeto obligado
que debera estar integrado por los titulares de las siguientes areas o sus
equivalentes: Juridica, Administracién, Planeacién y/o Mejora Continua;
Coordinacién de Archivos, Tecnologias de la Informacién, Unidad de
Transparencia, Organo Interno de Control, las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, con la finalidad de
coadyuvar en valoracién documental.

= ICA: Instrumentos de Control Archivistico, es decir, aquellos que propician
la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo
largo de su ciclo vital, que son el CGCA y CADIDO.

= Ley: Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

= Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chihuahua.

= LGA: Ley General de Archivos.

= OIC: Organo Interno de Control.

» PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

» RAT’S: Responsables de Archivo de Tramite.

» RAC’S: Responsables de Archivo de Concentracion.

= SIA: Sistema Institucional de Archivos.

» SIDE: A la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.

= Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica, de un archivo de tramite a uno de concentracion
(transferencia primaria); y de expedientes que deberan conservarse de '
manera permanente, del archivo de concentracién al archivo historico _
(transferencia secundaria). \

» Unidad Administrativa: A las areas que se establecen en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.

» Valor Documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacion
de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de
tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para los
documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigenci
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi com/,;{ar
disposicion documental. L3>
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Estructura del Sistema Institucional de Archivos

consolidar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos “SIA”, se debe

contar con la estructura organica y la infraestructura necesaria, asi como con los
recursos materiales, humanos y financieros para un adecuado funcionamiento, esto
en términos de lo previsto por los articulos 12, fraccion Vil y VIII, 23 y 24 de la Ley
de Archivos para el Estado de Chihuahua que a la letra indican:

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan:
l.aVl ..

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de
sus archivos.

VIII. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion
documental y administracién de archivos.

X aXll. ...

Articulo 23. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado y que sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestiéon documental.

Todos los documentos de archivo en posesioén de los sujetos obligados
formaran parte del sistema institucional; deberéan agruparse en expedientes
de manera légica y cronologica, y relacionarse con un mismo asunto,
reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos
que establezca el Consejo Nacional, el Consejo Estatal y las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 24. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera
integrarse por:

|. Un area coordinadora de archivos.
Il. Las areas operativas siguientes:

A. De correspondencia; oficialia de partes o su equivalente.

B. Archivo de Tramite, por area o unidad. Fd
C. Archivo de Concentracion. /\\
D. Archivo Histérico. >§

/

B

&’ DE CHIHUAHUA

DE INNOVACION Y .
DESARROLLO ECONOMICO

DEL ESTADO

S5 GOBIERNO ,ﬁ SECRETARIA Pagina 633

\
|

&x
Q

a\
P



’ PADA 2026
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

3.1 Nivel Estructural

En ese sentido y tomando como base lo previsto en los referidos preceptos legales,
el Sistema Institucional de Archivos cuenta con:

o Organos normativos: La persona titular del Area Coordinadora de Archivos y
la persona encargada del despacho de los asuntos y funciones del Area
Coordinadora de Archivos, nombradas por la persona Titular de la SIDE, asi
como el Grupo Interdisciplinario integrado de conformidad con lo establecido
en el articulo 55 de la Ley.

o Organos operativos: 14 personas responsables de Archivo de Tramite
designadas por las personas Titulares de las Unidades Administrativas, la
persona responsable de la unidad de Correspondencia, Archivo de
Concentracién y Archivo Histérico y una persona auxiliar de archivos.

Por lo que refiere a la estructura Organica, y con atencion en lo dispuesto por el
articulo 7, del Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo
Econdmico vigente, publicado en el Periodico Oficial del Estado de Chihuahua, el
10 de diciembre del 2022, la Secretaria se encuentra conformada por:

1 Secretaria;

= 2 Subsecretarias;

» 2 Direcciones Generales;
= 1 Coordinacioén;

= 6 Direcciones;

» 15 Departamentos;

En cuanto a la infraestructura, actualmente la SIDE cuenta con un inmueble, el cual
contintia en proceso de adecuacion en apego a las recomendaciones de la Norma
Mexicana NMX-R-100-SCF1-2018 Acervos Documentales- Lineamientos para su
preservacion, requeridas para el resguardo del Archivo de Concentracién; por tanto,
el resguardo correspondiente se encuentra en este momento a cargo de las diversas
areas de las Unidades Administrativas, en una bodega compartida con la Entidad
Paraestatal Promotora para el Desarrollo Econdmico de Chihuahua “PRODECH?”, y
en 1 espacio designado para oficina de la SIDE, ubicados en:

= Calle: Octavio Paz s/n, lote 11B Manzana 2.
= Avenida Don Quijote de la Mancha No. 1, Complejo Industrial Chihuahua C.P:
31350 en la Ciudad de Chihuahua, Chih. >
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Con lo que respecta a los recursos humanos, se cuenta con una persona titular del
Area Coordinadora de Archivos, una persona encargada del despacho de los
asuntos y funciones del Area Coordinadora de Archivos, una persona responsable
de las Unidades de correspondencia, Archivo de Concentracion y Archivo Historico
y una persona auxiliar en archivos, las cuales continuaran capacitandose conforme
a los requerimientos contemplados en la normatividad vigente.

Ademas, se cuenta también con el apoyo de las personas servidoras publicas
nombradas como responsables de Archivo de Tramite y de las personas integrantes
del Grupo Interdisciplinario de la SIDE, mismas que seguiran capacitandose en la
materia archivistica.

3.2 Nivel Documental

Es el orientado a la elaboracion, actualizacion y uso de los Instrumentos de Control
Archivistico “ICA”, para propiciar la organizacién, administracion, conservacion y
localizacion expedita de los archivos.

Los Instrumentos de Control de la Secretaria fueron sometidos a validacion del
Archivo General del Estado de Chihuahua durante el mes de agosto de 2025; dicho
ente realizo observaciones, y es por lo anterior que se realizaron las modificaciones
correspondientes en colaboracion con el personal del AGECH en los Instrumentos

y se solicitdé de nueva cuenta la validacion, resultando en la oficializacion de los
Instrumentos de Control Archivistico 2025 para el mes de noviembre del presente.

Aunado a lo anterior y en el ambito digital, desde agosto del afio 2023 se cuenta
con la implementacion de un sistema de archivo, por medio del cual las personas
Responsables de Archivo de Tramite cuentan con usuario y contrasefia para dar
seguimiento a la correspondencia asignada a su unidad administrativa, ademas en
conjunto con el departamento de Tecnologias de la Informacion, se han identificado
areas de mejora; consecuentemente se inicié con el disefio de diversos modules

= Documentos Electrénicos;

—

\\
que se enumeran a continuacion: Q\ &
_/

» Unidad de Correspondencia; 0
= Archivo de Tramite; \
= Archivo de Concentracion; y

= Desincorporacion DCAIL. W
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Actualmente, se encuentra en desarrollo de programacion el moédulo para la
creacion de documentos con Firma Electronica Avanzada “FEA” en el Sistema de
Archivos de la Secretaria; en éste, se generaran documentos de manera
electrénica, que contaran con la validez otorgada por la Autoridad Certificadora con
la facultad, es decir, por medio de los certificados otorgados por la Coordinacion de
Politica Digital, es decir, los documentos contaran con la misma validez que un
documento firmado de forma autografa.

3.3 Nivel Normativo

Es el enfocado al cumplimiento de disposiciones normativas en materia de archivos,
que regulan la produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con los
procesos de gestion documental.

Se trabajara observando la normatividad emitida por instancias reguladoras, como
son, la propia Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico, el Archivo General
de la Nacién, el Instituto Nacional de Transparencia Acceso a la informacién y
Proteccion de Datos Personales, el Archivo General del Estado de Chihuahua y el
Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
entre las principales.

4. Marco De Referencia

La Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico “SIDE” de conformidad con el
articulo 24 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, Ultima
Reforma POE 2025.05.21/No. 41; es una dependencia del Gobierno del Estado de
Chihuahua que se encarga de fomentar y facilitar el desarrollo econémico de
Chihuahua en coordinacion con los actores econdémicos, incrementado la
competitividad de las empresas mediante la innovacion, para generar riqueza y
empleo que mejoren el nivel de vida de las y los chihuahuenses.

La Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico es una dependencia
reconocida por su capacidad de generar las condiciones para fomentar el desarrollg\\{ UD
econdmico y la innovacion en el Estado, que se vea traducido en un crecimi to | \ \
dinamico y sustentable, fundamentado en una sinergia de los sectores: indust

comercial y de servicios, social de la economia y energia, basada en una actitud

servicio, con una estructura de trabajo profesional y orientada a resultadja"sﬂ.\ é’(—P
“\«}f

e i SECRETARIA Pagina 9|33

) DEL ESTADO | DE INNOVACIONY
DE CHIHUAHUA § DESARROLLO ECONOMICO



, PADA 2026
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

La dependencia se encarga de promover la innovacion y el desarrollo econémico,
generando un crecimiento equilibrado para todo el Estado, que cuente con un
enfoque social y solidario, con la atencién de los diferentes actores y sectores
mediante el aprovechamiento de los recursos.

Ademas, lleva a cabo la busqueda de empresas para propiciar que mejoren en el
desarrollo en ciencia, innovacion y tecnologia; también apoya a la ciudadania, a las
personas emprendedoras y a las Micro, Pequefias y Medianas Empresas
“MIPyMEs”, dandoles capacitacién, asesoramiento y guia en sus proyectos, asi
como apoyos econémicos y en especie para el mejoramiento de sus habilidades.

Bajo el contexto de la razon de ser de la Secretaria y de conocimiento de la
informacion que se genera en el actuar, se plantea este Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, como lo describe la Ley General de Archivos, la cual dicta
que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico sera el instrumento elaborado por
el Area Coordinadora de Archivos, que contemple las acciones a emprender a
escala institucional, para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos; y que debe ser publicado en el sitio de internet de
cada dependencia y entidad, asi como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento.

El Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Innovaciéon y Desarrollo \
Econémico, elabora dicho instrumento como una herramienta de planeacion de \
corto plazo, incluyendo un conjunto de actividades, acciones y la asignacién de \
recursos, orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de organizacion del

Sistema Institucional de Archivos de la SIDE; asi como el establecimiento de
estrategias, técnicas y metodologias que permitan mejorar los procesos Yy
procedimientos de la administracién, organizacion y conservacion documental de

los archivos de tramite y de concentracion.

En base a las labores plasmadas dentro de los Programas anteriores, y respecto a
las actividades desarrolladas, se pretende dar continuidad mediante la
implementacion del PADA 2026 que es de gran importancia, ya que, como se
especificd en el PADA 2025, existen 3 fondos anteriores acumulados dentro de la
bodega que funge como Archivo de Concentracion de la Secretaria, y que, como se
establece en el Informe Anual, durante el afio 2025 se iniciaron trabajos de limpieza, /
identificacion y organizacién de estos fondos para, en 2026, trasladar la\ \JQ
documentacion a las instalaciones de la SIDE e iniciar la valoracién para deter

si la informacién debe conservarse o por lo contrario, proceder a su b

S
LN
N
}
/
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documental, todo con el propésito de proporcionar las condiciones ideales para el
resguardo de la documentacion.

Adicionalmente, en cumplimiento con lo establecido en los articulos 23, 24,25y 28
de la Ley General de Archivos y articulos 26, 27, 28 y 31 de la Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua, se presenta este Programa Anual de Desarrollo
Archivistico “PADA 2026”, con lo que se establecen las prioridades institucionales
integrando los recursos econoémicos, tecnologicos y operativos disponibles.

5. Justificacion

Para dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 6°, A, fracciones Iy V, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en los articulos 23, 24, 25,
28 fraccion lll, 42 y 43 de la Ley General de Archivos; asi como en los articulos 26,
27, 28, 31 fraccion lll, 47 y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
las Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administraciéon Puablica tienen la
obligacion de elaborar y publicar un programa anual de actividades que contengan
los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los \
archivos. '

El “PADA 2026” contintia los objetivos de traspaso de documentacion realizando la
transferencia primaria, la cual consiste en trasladar controlada y sistematicamente
los expedientes de consulta esporadica de un Archivo de Tramite a un Archivo de
Concentracién; ademas, dar continuidad al traslado de los expedientes
resguardados en la bodega de la SIDE que funge actualmente como Archivo, hacia
el Archivo de Concentracion en las instalaciones adecuadas dentro de la SIDE, en |
apego con la Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales-
Lineamientos para su Preservacion; realizando durante este proceso el inventario
de disposicion documental, asi como aquellas acciones de mejora que sentaran las
bases para la aplicacién y homologacion de los procesos técnicos archivisticos,
desde la produccién y recepcion de un documento en archivo de tramite, pasando
por su conservacion precautoria en un Archivo de Concentracion, hasta su
conservacion permanente en un Archivo Historico o su destruccion, con lo cual se
contribuye al ejercicio del derecho al acceso de la informacion y rendicion de
cuentas, pues los archivos se constituyen como el factor fundamental guels
demuestra la actividad de las personas servidoras publicas €n{apego a sus
funciones. |\

o
i
i
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El impacto que se espera alcanzar en corto plazo, es organizar de una manera mas
homogénea los archivos que se encuentran resguardados por la SIDE, que
permanezcan solo aquellos documentos con valores primarios y secundarios. Asi
mismo para el mediano plazo contar con la organizacién del Archivo de
Concentracion y dar continuidad al proceso de transferencias primarias y a largo
plazo contar con el SIA totalmente integrado e implementado.

Las actividades que integran el “PADA 2026”, estan orientadas basicamente a la
organizacién y control de archivos, con el proposito de dar continuidad a la gestién
documental con la que se lograra dar cumplimiento a la normatividad en materia
archivistica; establecer procesos archivisticos regulados; contar con archivos
organizados, asi como fomentar la obligacion de integrar de manera adecuada y
continua los documentos de archivo en expedientes.

6. Objetivos

6.1 General

Mantener en marcha en la Secretaria la implementacion del proceso de gestion
documental que permita establecer una planeacion orientada a mejorar las
capacidades de la administracion de archivo, en apego y cumplimiento a la
normatividad vigente, con la finalidad de combatir el rezago y buscar una mejora
continua.

6.2 Especifico

1. Continuar con la transferencia de documentos de la bodega PRODECH que
funge como archivo de concentracién a las instalaciones de la SIDE donde
ya se designoé un espacio.

2. Impulsar la identificacion, organizacién, y tratamiento archivistico
correspondiente a la documentaciéon de los fondos acumulados de la
Secretaria identificados en la bodega PRODECH por parte de las Unidades
Administrativas involucradas.

3. Promover las transferencias primarias de los archivos de tramite, al chiv“p\<
de concentracion; y/o las trasferencias internas de areas de apoyo, Ias“j\

areas responsables del seguimiento, asi como promover la baja\ge

NOY
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documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata acumulada desde
hace mas de 15 afios.

4. Fomentar la capacitacion, buenas practicas y difusién en materia de archivo
a las Personas Responsables de Unidad de Correspondencia, Archivo de
Tramite, Archivo de Concentracion y sus enlaces de archivo, para realizar de
manera organica la integracion de los procesos archivisticos en la Secretaria.

5. Aplicar y en su caso, actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos en
la SIDE, que permita el registro de los documentos que se generan o se
reciban.

6. Continuar la adecuacién del espacio de archivo de concentraciéon en apego
a las recomendaciones que indica la Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-
2018 ACERVOS DOCUMENTALES- LINEAMIENTOS PARA SU
PRESERVACION.

7. Promover el acercamiento con el area de Tecnologias de la Informacion para
dar continuidad a la programacién de los médulos de Firma Electronica
Avanzada y desincorporacion DCAI en el sistema de archivo, implementado
por esta Secretaria.

8. Adaptar los medios de almacenamiento de documentos electrénicos con los
que cuenta la Secretaria, asi como generar politicas para la conservacion de \
los que sean generados a través del sistema de archivo de la SIDE. \

7. Planeacion

El PADA para el ejercicio 2026 debera aplicarse en todas la Unidades
Administrativas de la dependencia, ya que contiene las estrategias y actividades
para cumplir con los objetivos antes citados; dicho Programa se llevara a cabo a
través del Area Coordinadora de Archivos, encaminada a la mejora de la gestion
documental y la administracion de archivos, que garanticen la organizacion,
conservacién, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad.

5 R\
7.1 Requisitos
Coordinar el Sistema Institucional de Archivos, el cual dara la pauta para iniciar con
las acciones de mejora para la aplicacion del uso de métodos y técnicas
archivisticas de los documentos de archivo que se hayan producido de_lass ,
atribuciones y funciones ejercidas por los sujetos obligados, para contribuir ¢ Va k.
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion y el ava
institucional. Y}
A .
=t = 2@
! o
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7.2 Alcance, entregables y actividades

El presente “PADA 2026” es de aplicaciéon general para todas las Unidades
Administrativas integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la SIDE.

A continuacion, se establecen las actividades necesarias para la consecucion de los
objetivos planteados, los cuales seran supervisados y gestionados por el Area
Coordinadora de Archivos “ACA”; asimismo, se enuncian las actividades para la
obtencion de entregables que documenten el cumplimiento de los objetivos

especificos.

_Objetivo | Actividades | Responsable | Periodo | Entregables
Fumigar la Parsona
Continuar con la | bodega y limpieza s del Fotografias.
transferencia de | continua. e agcho de los
documentos de la | Entrega de asuﬁtos
bodega PRODECH | documentacion oSS deyl Inventario
4 | aue funge como | por fondo a las Aren Ene-Dic General, oficio
archivo de | Unidades Goordinedora de de entrega.
concentracién a las | Administrativas. Archivos
instalaciones de la | Realizar bajas de y

SIDE donde ya se
designo un espacio.

documentacion
catalogada como

Departamento de
organizacion e

Acta de baja.

g o Implementacién.
riesgo sanitario.
Identificar y
separar la Unidades Fotografias,
documentacién a Administrativas informes de
conservar o para avance.
baja documental.
Impulsar la
identificacion, Realizar bajas :
tratamiento la informacion Denartarierts dg Acta de Dbaja
archivistico valorada por las 0 Ranamel documental.
correspondiente a 1a | Unidades MYenizeElon e
documentacion de los | Administrativas. Implementacion.
2 | fondos acumulados de Mar-Nov
la Secretaria Persona
identificados en la encargada del
bodega PRODECH | Brindar despacho de los
por parte de las | acompafiamiento | asuntos y
Unidades y asesoria en la | funciones del Fotografias,
Administrativas limpieza e | Area minutas de
involucradas. integracién de la | Coordinadora de trabajo. P
documentacion a | Archivos y B
conservar. Departamento de
organizacion e
Implementacion. n
i A
\\‘Y{\{r’
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~ Objetivo | Actividades '"Res:pdn'satblé‘I;Periﬁdo;;E’Enfrégafblé§f
Calendarizar las Parssna
Promover las | fechas Pard | encargada  del
transferencias realizar la despacho de los
primarias  de los | transferencia asuntos y Correo
archivos de tramite, al | primarna, funciones del electrénico.
archivo de | transferencia Areq
concentracién; y/o las | interna [ R T E——
trasferencias internas | desincorporacion Archivos
de areas de apoyo, a | DCAL '
las areas | asesorary brindar
requnsables ) del acompafiamiento Mar, Oct
seguimiento, asicomo | 5 |as  Unidades
promover la | Administrativas .
desincorporaciéon  de | 4 rante el Mlnutg de
documentacion de proceso de Depaljtam.e’nto de Reunlon y/o
comprobacién .. Organlzauon_’ e Lls_ta _ de
administrativa primaria, Implementacion. aS|stenC|a_, de
inmediata acu'mulada transferencia capacitacion.
dgsde hace mas de 15 | interna ylo
anos. desincorporacién
DCAI.
Fomentar la | Gestionar el | Persona
capacitacion, buenas | gcercamiento con | encargada del &\
practicas y difusién en | |nstituciones despacho de los u
materia de archivo a | competentes, que | asuntos y \
las Personas | provean de la | funciones del . \
Responsables de | capacitacion a las | Area Olicie’ o eoree \
Unidad ~ de | personas Coordinadora de elEetioniog. \
Correspondencia, involucradas con | Archivos y
Archivo de Tramite, | |a implementacion | Departamento de | Ene-Dic
Archivo de | archivistica de la | Organizacion e
Concentracion y sus | SIDE. Implementacion.
enlaces de archivo,
para realizar de | Planear la .
manera organica la | logistica de la | Departamento de Lista de
integracion de los | capacitacién para | Organizacion e as!ztenc_la y
procesos archivisticos | el personal | Implementacion. evidencia
en la Secretaria. involucrado. fotografica.
Aplicar y en su caso, | Difundir
actualizar los | Instrumentos
Instrumentos de | validados por el
Control Archivisticos | Archivo General | Departamento de o R —
en la SIDE, que |del Estado de | Organizacion e | Mar-Ago lectréai /
permita el registro de | Chihuahua para | Implementacion. ElECIrnIco: >
los documentos que | su uso en los \§>
se generan O Se | procesos y
reciban. archivisticos. U/Q
\
N 2/(0
s
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Objetivo | Actividades | Responsable Periodo | Entregables
En caso de | Persona
realizar encargada del
actualizaciones, despacho de los
convocar a la | asuntos L
Sesion Ordinaria | funciones deyl Acta de Sesidn.
de Grupo | Area
Interdisciplinario Coordinadora de
para aprobacion. | Archivos.
Trabajar en
conjunto con las
Unidades
Administrativas Fichas
para actualizar Técnicas.
Fichas Técnicas,
toda vez que sea
requerido.
Actualizar el
Cuadro General
de Clasificacion | Departamento de Cuadro General
Archivistica, toda | Organizacion e de Clasificacion.
vez que sea Implementacion.
requerido.
Solicitar el
esquema general
de descripcion de
las series Formato de la
documentales de guia de archivo
los archivos y sus documental.
datos generales a
la Unidades
Administrativas.
Persona
Continuar la encargada del
adecuacion del | Adecuar las | despacho de los
espacio de archivo de | instalaciones con: | asuntos y :
cogcentraci()n en | control de | fwiones  ger| 00 || FousarEilae.
apego a las | humedad. Area
recomendaciones que Coordinadora de
indica la Norma Archivos.
Mexicana NMX-R- Persona
100-SCFI-2018 encargada del
ACERVOS ArjEcuar foges despacho de los
DOCUMENTALES—- e — asuntos y S Fot fi
LINEAMIENTOS instalacionss SO | finciones  del P otogratias. \,—{
PARA su escalera metalica. Area L%
PRESERVACION. Coordinadora de &
Archivos.
f}
NS
/- /
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[ Objetivo | Actividades | Responsable | Periodo | Entregables
Realizar la Departamento de Correos /o
Promover el | programacion y P . ; ¥
: Tecnologias de la minutas de
acercamiento con el | pruebas del Informacion ey
area de Tecnologias | sistema. ‘ I
de la Informacion para
dar continuidad a la
programacion de los | Capacitar al
7 | médulos de Firma | personal Departamento de | Ene-Dic Presentacion y
Electronica Avanzada | involucrado para | organizacion e lista de
y  desincorporacion | €l uso del | Implementacion. asistencia.
DCAI en el sistema de | Sistema.
archivo,
|m{:>1eénent?dq POT | |niciar con las | Departamento de gia;r:;anlqlzs d/ec')l
esld wecielatla. operaciones del | organizacion e Manusl de yla
Sistema. Implementacion. .
persona usuaria.
Adaptar los medios de
almacenamiento de
documentos i
electronicos con los Analls_|§ y
que cuenta g | Creacion de Departamento de s
. g politicas de o . Politicas de
8 | Secretaria, asi como 5 organizacion e | Sep-Dic o
Iy conservacion para L conservacion
generar politicas para oz Implementacion.
. documentacion
la conservacioén de los o
electrénica.
que sean generados a
través del sistema de
archivo de la SIDE.
8. Recursos
8.1Recursos Humanos

Se cuenta con la siguiente plantilla de personal para el desarrollo de las actividades:

« Persona titular de la SIDE.
« Persona titular del Area Coordinadora de Archivos.

» Persona Encargada del Despacho de los Asuntos y Funciones del

Coordinadora de Archivos.

= Personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de la SIDE.
« Persona titular del Departamento de Organizacion e Implementacion.
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= Persona Auxiliar Administrativo del Departamento de Organizacion e
Implementacion.
= Las personas Responsables de Archivo de Tramite de cada una de las
Unidades Administrativas de la SIDE v;
= Las personas que son enlace de la Unidad de Correspondencia.

Actualmente la persona titular del Area Coordinadora de Archivos, realiza las
gestiones para incorporar personal, para que se designen como responsables del
archivo de concentracion e histérico respectivamente, con la finalidad de cumplir
con lo previsto en el articulo 24 de la Ley y apoyar con las labores de los procesos
archivisticos, que permitan a un largo plazo cumplir con los objetivos citados en el
presente Programa.

8.2 Recursos Materiales

A continuacioén, se presentan los recursos materiales necesarios para llevar a cabo
las actividades en materia de archivo.

Actividad | . . | Material
; T L = dad - - - e ‘\‘
y seguridad y 6,000.00 $ 6,000.00 \
Fumigar la bodega y limpieza.
Continuar 601 i limpieza continua.
L 1,350.00 2,700.00
transferencia de 2 Fumigacion. ¢
documentos de la
bodega PRODECH que Entrega de 3 Servicios s i
funge como archivo de | yocumentacion por personales.
concentracion @ las | fondo a las Unidades Servic
instalaciones de la SIDE | pqministrativas. 3 CAVICIOS = | & -
donde ya se designé un personales.
espacio. Realizar bajas de Consultoria para
documentacion 1 identificacion y/o 11,000.00 $ 11,000.00 \
catalogada como rescate de
riesgo sanitario. documentacién
Impulsar la | |dentificar y separar la (?ggrs];;itg;ﬁé%a;a
identificacion, documentacion a -~ \
organizacion, ¥ | conservar o para baja 3 Zrocedlmler;to 15,000.00 | $ (15,000.00 o\
tratamiento archivistico | documental. e armado de
correspondiente a la expedientes. NP4
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documentacion de los | Realizar | bajas
fondos acumulados de | documentales de la Servicios
la Secretaria | informacion  valorada 3 ersonales $ -1 8 =
identificados en la|por las Unidades P '
bodega PRODECH por | Administrativas.
parte de las Unidades ,
Administrativas Brindar
involucradas. acompariamiento y
asesoria en la limpieza 3 Servicios $ $
e integracion de Ila personales. )
documentacion a
conservar.
Promover las | Calendarizar las
transferencias primarias fechas para realizar la
de los archivos de | transferencia primaria, 1 Servicios $ s
tramite, al archivo de | transferencia  interna personales. i
concentracion; y/o 1as | y/o  desincorporacion
trasferencias  internas | pcAl.
de areas de apoyo, alas
areas responsables del )
L 2 Asesorar brindar |
seguimiento, asi como acom aﬁam);ento a las
promover la Uni darzies \
desincorporacion de \
documer?tacién de Administrativas Servicios \
comprobacion durante el proceso de 2 I $ -1 - \
administrativa transferencia primaria, P ’ \
wredials | apumulada transferencia interna
desde hace mas de 15 g(())AI Hesngorporacion
anos. :
Fomentar la
capacitacién,  buenas | Gestionar el Viaticos a Cd.
practicas y difusion en ace-rcar.nlento con 3 Juarez. $ 6,881.33 | $ 20,644.00
materia de archivo a las | Instituciones
Personas competentes, que
Responsables de | provean de la
Unidad de | capacitacion a las
Correspondencia, personas involucradas 3 Servicios $ ) $ ) Q
Archivo de Tramite, | con la implementacion personales.
Archivo de | archivistica de la SIDE.

Concentraciéon y sus i
enlaces de archivo, \\\7 S
ara realizar de manera N
grgénica la integracion | Planear la logistica de Semvicios 1N
de los procesos la capacitacion para el 3 personales $ - $ ‘- \
archivisticos en la personal involucrado. \ﬂ
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Difundir Instrumentos
validados por el
Archivo General del 1 Servicios $ ) )
Estado de Chihuahua personales.
para su uso en los
procesos archivisticos.
En caso de realizar
actualizaciones,
convocar a la Sesién -
Ordin_arig .de_ Grupo 3 pzfsrgrg(l)ess. $ - -
Interdisciplinario para
aprobacion.
Aplicar y en su caso,
actualizar los | Trabajar en conjunto
Instrumentos de Control | con las Unidades 1 Papeleria. $ 1,357.00 1,357.00
Archivisticos en  la | Administrativas  para
SIDE, que permita el | gctualizar Fichas .
registro de los | Tecnicas, toda vez que 3 SEMEIos $ - -
documentos que se | sea requerido. personales.
generan o se reciban.
Actualizar el Cuadro
General de Servicios
Clasificacion 3 $ - -
Archivistica, toda vez PEmEnales;
gue sea requerido.
Solicitar el esquema
general de descripcion
de las series
documentales de los 3 Servicios $ ) )
archivos y sus datos personales.
generales a la
Unidades
Administrativas.
Contlnua!r' !a Adecuar las Equipo de
adecuacion del espacio | nqiajaciones  con: | 1 controlde | $  4,000.00 4,000.00
de a“%r,“"° de control de humedad. Humedad.
concentraciéon en apego
a las recomendaciones
que indica la Norma
Mexicana NMX-R-100- Adecuar -
gg@j&gﬂﬁfggyos instalaciones  con: | 1 Escacrd g 3500000 35,000.00
LINEAMIENTOS PARA escalera metalica. [
SU PRESERVACION. \
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Promover el ]
acercamiento con el | Realizar la Servicios
area de Tecnologias de | Programacion y personales. - |8 -
la Informacion para dar | Pruebas del sistema.
continuidad a la
programacion de los "Capacitar al personal Servicios $
modul’os. de  Firma | inyolucrado para el uso personales.
Elec_tromca Aygnzada Y | del Sistema.
desincorporacién DCAI
en el sistema de | Iniciar con las Servicios $
archivo, implementado | operaciones del personales. i i
por esta Secretaria. Sistema.
Adaptar los medios de
almacenamiento de
documentos o :
o Analisis y creacién de

electrénicos con los que alffics de Servicios
cuenta la Secretaria, asi P . -1 9% -

o conservacion para personales.
como generar politicas -

i documentacién
para la conservacion de £

electrénica.
los que sean generados
a través del sistema de
archivo de la SIDE.
TOTAL $ 95,701.00

8.3 Recursos Financieros

\
|

En lo relativo a el presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal 2026, éste sera
utilizado para aspectos relativos como la adquisiciéon de un sistema de control de
humedad del archivo de concentracion, ademas de la compra de equipo de
seguridad para continuar labores de limpieza e identificacion documental dentro de
la Bodega PRODECH que al dia de hoy, funge como el archivo de concentracion
de esta Secretaria; también se pretende trasladarse a Ciudad Juarez para continuar
con las capacitaciones al personal asignado, a fin de desarrollar el Sistema

Institucional de Archivos de una manera eficaz.
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8.4 Recursos Tecnolégicos

Se cuenta con el apoyo del Departamento de Tecnologias de la Informacién para
desarrollar un Sistema de Gestién Documental, dicho equipo en coordinaciéon con
el Departamento de Organizaciéon e Implementacién han realizado mejoras en el
sistema existente, que inicié operaciones en el afio 2023 y que constantemente se
buscan las areas de oportunidad para eficientar dicho sistema, y que en el afio 2026
se plantea continuar con el desarrollo del médulo de Firma Electronica vy
desincorporacién DCAI. '

9. Tiempos de Implementacion

En este punto se presentan los periodos estimados para realizar cada una de las
actividades la cual sera con el apoyo de los recursos citados con antelacion,
asimismo, se programa la duracién a través de un cronograma de actividades, el
cual establece cuando dara inicio, su duracion y el término.

9.1Cronograma de Actividades

PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD
12 3 456 7 8 9

Objetivo Actividades

m m > o 1)
ms = c >
ﬁw>%>z © 3

Fumigar la bodega vy
limpieza continua.
Entrega de
documentacion por fondo
a las Unidades
Administrativas.
Realizar bajas de
documentacion

Continuar con la transferencia
de documentos de la bodega
PRODECH que funge como
1 | archivo de concentracion a las
instalaciones de la SIDE
donde ya se designé un

espacio. .
catalogada con riesgo
sanitario.

Impulsar la identificacion, | Identificar y separar la

organizacién, y tratamiento | documentacion a

archivistico correspondiente a | conservar o para baja
la documentacion de los|documental.

2 |fondos acumulados de la|Realizar bajas
Secretaria identificados en la | documentales de
bodega PRODECH por parte | documentacion valorada
de las Unidades | por las Unidades
Administrativas involucradas. | Administrativas.

‘P9 GOBIERNO | SECRETARIA . N
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Brindar acompafiamiento
y asesoria en la limpieza
e integracion de la

documentacién a
conservar.
Promover las transferencias | Calendarizar las fechas
primarias de los archivos de | para realizar la
tramite, al archivo de |transferencia  primaria,

concentracion; y/o las
trasferencias internas de
areas de apoyo, a las areas
responsables del
seguimiento, asi como
promover la desincorporacion
de documentacion de
comprobacién administrativa
inmediata acumulada desde
hace mas de 15 afios.

transferencia interna y/o
desincorporacién DCAI.

Asesorar Yy brindar
acompafiamiento a las
Unidades Administrativas
durante el proceso de
transferencia  primaria,
transferencia interna y/o
desincorporacion DCAI.

Fomentar la capacitacion,
buenas practicas y difusion en
materia de archivo a las
Personas Responsables de
Unidad de Correspondencia,
Archivo de Tramite, Archivo
de Concentracibn y sus
enlaces de archivo, para
realizar de manera organica la
integracién de los procesos
archivisticos en la Secretaria.

Gestionar el
acercamiento con
Instituciones

competentes, que
provean de la

capacitacion a las
personas involucradas
con la implementacion
archivistica de la SIDE.

Planear la logistica de la
capacitacion para el
personal involucrado.

Aplicar y en su caso,
actualizar los Instrumentos de
Control Archivisticos en la
SIDE, que permita el registro
de los documentos que se
generan o se reciban.

Difundir Instrumentos
validados por el Archivo
General del Estado de
Chihuahua para su uso
en los procesos
archivisticos.

En caso de realizar
actualizaciones,
convocar a la Sesion

Ordinaria de  Grupo

Interdisciplinario para
aprobacion.

Trabajar en conjunto con
las Unidades
Administrativas para
actualizar Fichas

Técnicas, toda vez que
sea requerido.
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Actividades

Actualizar el Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica, toda vez que
sea requerido.

PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD
12 3 4 56 7 89

>
w
A

S
@

=
>

Z m
m ™ >

Solicitar el esquema
general de descripcién de
las series documentales
de los archivos y sus
datos generales a la
Unidades

Administrativas.

Continuar la adecuacién del
espacio de archivo de
concentracién en apego a las
recomendaciones que indica
la Norma Mexicana NMX-R-
100-SCFI-2018 ACERVOS
DOCUMENTALES-
LINEAMIENTOS PARA SU
PRESERVACION.

Adecuar las instalaciones
con: control de humedad.

=

Adecuar las instalaciones
con: escalera metalica.

Promover el acercamiento
con el area de Tecnologias de
la Informacién para dar
continuidad a la programacion
de los modulos de Firma
Electrénica Avanzada vy
desincorporacion DCAI en el

Realizar la programacion
y pruebas del sistema.

Capacitar al personal
involucrado para el uso
del Sistema.

sistema de archivo, Inici |
implementado por esta nielar ean a3
Secretaria operaciones del Sistema.
Adaptar los medios de

almacenamiento de

documentos electrénicos con
los que cuenta la Secretaria,
asi como generar politicas

Andlisis y creacién de
politicas de conservaciéon

para la conservaciéon de los gﬁar;rénk::ocumentamén
gue sean generados a través ’
del sistema de archivo de la
SIDE.
,\
{ \ -
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10. Administracion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.

Con fundamento en los articulos 26, 27 y 28 de la Ley, cada una de las acciones
que se implementaran, estan encaminadas a la optimizacion y mejora de procesos
tanto en lo normativo como en lo operacional, con el objetivo de implementar una
administracion de archivos que permitan tener un flujo documental de manera
eficiente; este Programa de trabajo esta compuesto por 8 objetivos especificos para
el ejercicio 2026, el cual permitira identificar areas de oportunidad, fortalezas,
debilidades y amenazas.

10.1 Planificacion de Comunicaciones

La(s) persona(s) responsable(s) de coordinar dicho Programa sera el ACA, quien
supervisara las actividades en colaboraciéon con sus areas operativas, conforme a
lo previsto en la Ley.

10.2 Reporte de Avance

El presente Programa contard con los siguientes reportes de seguimiento
elaborados por el Departamento de Organizacion e Implementacion de Archivos:

= Reporte de Sesion para Grupo Interdisciplinario: Durante cada Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, el Departamento de Organizacion e
Implementacion presentara el avance de los objetivos citados con
anterioridad, dicho avance se hara constar en el acta de cada Sesion.

= Informe anual de cumplimiento. El Departamento de Organizacion e
implementacion debera elaborar el informe y publicarlo en el portal
electrénico de la SIDE, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion del PADA, conforme con lo dispuesto en el
articulo 26 de la Ley.

10.3 Control de Cambios

En conformidad con los reportes de avances que presente el Area Coordinadora
Archivos en la Sesion del Grupo Interdisciplinario, la persona titular del AC
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determinara la procedencia y viabilidad de realizar las modificaciones y ajustes al
cronograma y establecera en su caso un “control de cambios’, mismo que se
anexara al PADA 2026, estableciendo cual fue la actividad original; el cambio
producido y el motivo de dicho cambio: con la rdbrica de la persona Titular del ACA
y fecha de modificacion.

10.4 Planificacion de Riesgos

Con el objetivo de poner en marcha el PADA 2026, es necesario identificar, evaluar,
jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen
o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

A continuacién, se mencionan los riesgos que podrian intervenir en el cumplimiento
de los objetivos planteados y las acciones para mitigar los mismos.

Objetivo Actividades Identlf!cacmn del Mltlg_amon del
riesgo riesgo
Gestionar los
Recursos recursos
Continuar con la|Fumigar la bodega vy |insuficientes para | previamente en el \
transferencia de | limpieza continua. realizar la contratacién | anteproyecto del
documentos de la de proveedores. Presupuesto de
bodega PRODECH Egresos 2026.
que funge como |Entrega de
archivo de | documentacion por | Personal insuficiente | Capacitar al personal
concentracion a las |fondo a las Unidades |para la identificacion |de diversas areas,
instalaciones de la | Administrativas. de expedientes en la|para apoyar en la
SIDE donde ya se|Realizar bajas de |bodega que funge de |revision y
designo un espacio. | documentacion Archivo de | clasificacion del
catalogada con riesgo | Concentracion. acervo de la SIDE. \
sanitario. \
Impulsar la Reforzar la \
identificacion, capacitacion a las
organizacion, Identificar y separar la Unidades
traqtamiento ! documentacion a Persor;a:j poc‘io Administrativas
archivistico conservar o para baja capacitado  para  1a respecto a los
3 actividad. ke
correspondiente a la | documental. criterios para la
documentacion de los conservacion
fondos acumulados de documental.
la Secretaria | Realizar bajas - Difundir politicas de -
identificados en la|documentales de Ia dDeessgr%Tec;\CQIerrt%eso)sl baja documental,,a\{/
bodega PRODECH |informacién  valorada ara solicitapr baiss calendarizar fec s\\ﬁ
por parte de las|por las Unidades gocumentales ! para realizar i\
Unidades Administrativas. ) tramite. * \)J\
\‘U“ﬂ W
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Identificacion del

Mitigacion del

Objetivo Actividades : )
riesgo riesgo
Administrativas Brindar Generar reuniones
involucradas. acompafamiento y | Personal insuficiente | de trabajo donde las

asesoria en la limpieza
e integracion de |la
documentacion a
conservar.

para asesorar a las
Unidades
Administrativas.

Unidades
Administrativas
puedan externar
dudas puntuales.

Promover las
transferencias
primarias de los

archivos de tramite, al
archivo de
concentracion; y/o las
trasferencias internas
de areas de apoyo, a

las areas
responsables del
seguimiento, asi como
promover la
desincorporacion  de
documentacion de

Calendarizar las fechas
para realizar la
transferencia primaria,
transferencia interna y/o
desincorporacion DCAIL.

Cambios imprevistos
de programacién por
prioridades en
actividades las
Unidades
Administrativas.

de

Consulta previa a las
Unidades
Administrativas para
fechas de realizacion
de los procesos con
fechas alternativas.

Brindar
acompanamiento y
asesoria en la limpieza

Personal insuficiente
para asesorar a las

Generar reuniones
de trabajo donde las
Unidades

comprobacién e integracion de la|Unidades Administrativas
administrativa documentacion a | Administrativas. puedan externar
inmediata acumulada | conservar. dudas puntuales.
desde hace mas de 15
afos.
Gestionar el

Fomentar i acercar_niento con Ggstionar ante las
capacitacion, buenas Instileiones Umdaues
practicas y d,ifusién &f competentes, que admnmstrgtwas la
mratetia de archive provean de la designacion del
- = capamtamoy a las personal que
Responsables ge | PErsonas mvolucrac!gs coadyuve_ ~con el
Unidad de con .lq llmplementaCIon tema archivistico.

. archivistica de la SIDE. -
Correspondencia, Insuficientes Enlaces

Archivo de Tramite,
Archivo de
Concentraciéon y sus
enlaces de archivo,

para realizar de
manera organica la
integracion de los

procesos archivisticos
en la Secretaria.

Planear la logistica de la
capacitaciéon para el
personal involucrado.

para la gestion del
archivo de sus areas.

Plantear a los RAT
un diagnostico de
necesidades de
archivo, asimismo el
RAT debera informar
a la persona Titular
de la Unidad
Administrativa, para

gue se gestionen las [\

medidas correctiv
pertinentes.
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Identificacion del | Mitigacion del

Objetivo Actividades riesgo riesgo
Difundir  Instrumentos Realizar seguimiento
validados por el Archivo |Que las Unidades|a la difusién por
General del Estado de | Administrativas medio de
Chihuahua para su uso | omitan la informacién | confirmacion de cada
en los procesos | recibida. una de las Unidades
archivisticos. Administrativas.

En caso de realizar

N Revisar agenda de
actualizaciones,

CORVeear & 15 Sesisn El quérum necesario | las personas
L para la aprobacion no |integrantes del Gl,

Ordinaria de Grupo ; . .
sea cubierto. asi como confirmar

Interdisciplinario ara f .
4 P su asistencia.

aprobacion.
Aplicar y en su caso,
?ncst;ilrﬁ:r:tos Ig: Trabajar en conjunto Trabajlar en conjunto
Control  Archivisticos | €O . 1as  Unidades E{Oer; Osssablgsrsonjz
Administrativas para P _
en la SIDE
, que scualizat Fichas Archivo de Tramite

permita el registro de

“‘RAT, para
los documentos que

Técnicas, toda vez que X
confirmar que se

sea requerido.

se' generan O se apeguen a los
reciban. Actualizar el Cuadro Que las unidades procesos descritos
General de | Administrativas estén | en las fichas técnicas
Clasificacién sin realizar las de valoracion
Archivistica, toda vez actividades de archivo | documental, asi \
que sea requerido. apegandose a los como llevar a cabo \
Instrumentos de sesiones con los \
Control Archivisticos | integrantes del \
Solicitar el esquema |“ICA". Grupo
general de descripcion Interdisciplinario, los
de las series cuales seran
documentales de los colaboradores para
archivos y sus datos el analisis e
generales a la Unidades integracion de los
Administrativas. procesos
archivisticos.
. Gestionar los
Continuar la (EEUTEES
adecuacion del | Adecuar las | Recursos previamente en el
espacio de archivo de | instalaciones con: | insuficientes _para| nteproyecto del
;gr;;intracm: 122 control de humedad. realizar la adquisicion. Presupuesto da
recomendaciones que EgrEses 2026
indica la Norma
Mexicana NMX-R- Gestionar los
100-SCF1-2018 recursos .
ACERVOS Adecuar Ia§ Recursos previamente en el \\
instalaciones con: | insuficientes para \
DOCUMENTALES— | .o -lera metalica realizar la adquisicion. | 21 teProyecto el
LINEAMIENTOS ' g | Presupuesto
PARA SuU Egresos 2026.
PRESERVACION. \
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Identificacion del | Mitigacion del

Objetivo Actividades : :
riesgo riesgo

Promover el | Realizar la

acercamiento con el | programacion y

area de Tecnologias | pruebas del sistema. Realizar cronograma

de la Informacion para de actividades en

dar continuidad a la Carga de trabajo | conjunto con el area
7 programacion de los | Capacitar al personal | excesiva del area de|de tecnologias de la

modulos de Firma |involucrado para el uso |tecnologias de la |informacion para

Electrénica Avanzada | del Sistema. informacion. agendar las

y  desincorporacion reuniones y

DCAIl en el sistema de [ seguimiento.

archivo, implementado | Iniciar -~ con las

por esta Secretaria. | OPeraciones del

Sistema.

Adaptar los medios de

almacenamiento  de
documentos .
g A . No contemplar todos | Consultar edir la
electronicos con los | Analisis y creacion de P tsaiar 3
T los aspectos | validacion del
que cuenta la | politicas de .
. . ‘s necesarios para el|Departamento de
8 | Secretaria, asi como | conservacion para . . ,
e e funcionamiento de las | Tecnologias de la
generar politicas para | documentacion politicas 56 | infanraag B Baie) fas
la conservacion de los | electrénica. y P

procesos. politicas.

que sean generados a
través del sistema de
archivo de la SIDE.

11. Infracciones Administrativas y Delitos en Materia de

Archivos

En este punto, se presentan las infracciones y posibles sanciones a las que se hace
acreedor cualquier persona que dafie o ponga en riesgo los archivos de la
Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico, lo anterior, en apego a los
siguientes articulos de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, Ultima
Reforma P.O.E 2022.08.20/No.67

Articulo 121. Sin perjuicio de la responsabilidad penal o civil en que se incurra, las

infracciones en los términos de esta Ley se sancionaran de conformidad con Ios\
>l

lineamientos y parametros de la Ley General de Responsabilidades Admlnlstratlvas/ 1\

En caso de que existan hechos que pudieran ser constitutivos deralgun dehto ‘
autoridades estaran obligadas a realizar la denuncia ante el| rnlsterlo .
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correspondiente, coadyuvando en la investigacion y aportando todos los elementos
probatorios con los que cuente.

Articulo 122. Se consideran infracciones administrativas a las conferidas en la Ley
General de Archivos y las de la presente Ley:

l. Enajenar los documentos de archivo que obren en los archivos de los sujetos
obligados.

Il. Sustraer, sin autorizacion de quien pueda concederla, los documentos que
obren en los archivos de los sujetos obligados.

. Extraviar o deteriorar los documentos de archivo.

IV. Alterar, adaptar, modificar, marcar textos o hacer sefialamientos en la
informacion contenida en los documentos de un archivo.

V. Poseer ilegitimamente algin documento una vez separado del empleo,
cargo o comision.

V1. Manejar en forma indebida un documento de archivo provocando con ello su
mutilacion, destruccién o extravio.

VIl. Restaurar documentos sin autorizacion de la institucion facultada y por los

especialistas en la materia o alterar la informacion contenida en los mismos,
para beneficio o perjuicio del restaurador o de un tercero.

VIIl.  Eliminar documentos, sin apegarse a lo establecido por la presente Ley y
sus reglamentos.

Articulo 123. Cuando se trate de presuntos infractores de sujetos obligados que no
cuenten con la calidad de servidor publico, el Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa que conozca del asunto sera la autoridad facultada para conocer y
desahogar el procedimiento sancionatorio conforme a esta Ley y debera llevar a
cabo las acciones conducentes para la imposicion y ejecucion de las sanciones.

La autoridad competente podra imponer multa de diez y hasta mil quinientos dias
multa, e individualizara las sanciones considerando los siguientes criterios:

I. La gravedad de la conducta constitutiva de la infraccion.

Il. Los dafios o perjuicios ocasionados por la conducta constitutiva de la
infraccioén.

IIl. La reincidencia, en su caso, de la conducta constitutiva de la infraccion.

En caso de reincidencia, las multas podran duplicarse, dependiendo de la gravedad
una infraccion que haya sido sancionada, cometa otra del mismo:tipo o naturale
i \,

N
N\

\

de la infraccion cometida. Se considerara reincidente al que habiendo incurridopen

1

(

/‘5;:@;_3

%
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Articulo 124. Sera sancionado con pena de tres a diez afios de prisién y de tres mil
a cinco mil dias multa a la persona que:

l. Sustraiga, oculte, altere, mutile, destruya o inutilice, total o parcialmente,
informaciéon y documentos de los archivos que se encuentren bajo su
resguardo, salvo en los casos que no exista responsabilidad determinada
en esta Ley.

. Transfiera la propiedad o posesion, transporte o reproduzca, sin el permiso
correspondiente, un documento considerado patrimonio documental del
Estado.

Ml. Traslade fuera del territorio estatal documentos considerados patrimonio
documental del Estado, sin autorizaciéon del Archivo General del Estado.

IV. Mantenga, injustificadamente, fuera del territorio estatal documentos
considerados patrimonio documental del Estado, una vez fenecido el plazo
por el que el Archivo General del Estado le autorizo la salida del territorio
Estatal.

V. Destruya documentos considerados patrimonio documental del Estado.

La facultad para perseguir dichos delitos prescribira en los términos previstos en la
legislacion penal aplicable.

Tratandose del supuesto previsto en la fraccion I, la multa sera de quinientos
hasta mil dias de multa.

Sera sancionado con pena de tres a diez afios de prision y multa desde mil hasta
tres mil dias de multa, a la persona que destruya documentos relacionados con
violaciones graves a derechos humanos, alojados en algun archivo, que asi hayan
sido declarados previamente por autoridad competente.

12. Marco Normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma DOF
15-10-2025

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Nueva Ley§</

DOF 20-03-2025 -
e Ley General de Archivos. Ultima Reforma DOF 19-01-2023

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Suje

Obligados. Nueva Ley DOF 20-03-2025 N\
\i ;\,”‘

'
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¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas. Ultima Reforma DOF 02-
01-2025

e Constitucion Politica del Estado de Chihuahua. Ultima Reforma P.O.E.
2025.07.16/No. 57

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua. Ultima Reforma
POE 2025.05.21/No. 41

e Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua. Ultima Reforma P.O.E
2022.08.20/No. 67

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua. Ultima Reforma POE 2024.01.10/No. 03

e Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico.
ACUERDO N° 227/2022 sabado 10 de diciembre de 2022

e Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 ACERVOS DOCUMENTALES-
LINEAMIENTOS PARA SU PRESERVACION.

e Instructivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la
Nacién.

e Manual de Organizacion de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo
Econdmico.

13. Autorizacion

Dando cumplimiento a los articulos 5 fraccién XXXVIII, 26, 27, 28, 55y 57 fracciones \
I1'Y VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, se presenta el Programa

Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo
Economico, elaborado por el Area Coordinadora de Archivos; validado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos y autorizado por la persona Titular de la SIDE.

C.P. Maria Soledad Matias

Fernandéz Gamboa 2 Martinez
Titular de la Secretaria de Titulatdel Departamento Titular del Area
Innovacion y Desarrollo Juridico Administrativa
Econémico N

| X )
N \\\V\
T Ty
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N
i

Validé
/'/_’\

O ;_;‘ g -
InéL J}Drge Ada%){e?t‘éf}kﬁzfor

\ Meléndez

| Titular del Area de

' Tecnologias de la
Informacién

N \
f\ validé

N
Mtra\Cnstlnaﬁéla Delgado
Responsable de la Unidad
de ransparencia

Sandoval

Encargado del despacho de

los asuntos y funciones del
Area Coordinadora de

Elaboré

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala
Responsable de las
Unidades de
Correspondencia, Archivo
de Concentracion e

N Archivo Histérico
\
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